研究生毕业生离校手续办理

  毕业在即，毕业生离校需要办理的手续有：

1、 首先需要让教务老师在离校网页上面的院办(离校资格)点击通过。

2、 接着办理图书馆、后勤管理（宿管科）、就业办、档案馆、保卫处、财务处六个部门的相关手续，请相关部门的老师在网上确认，点击通过。
图书馆：还清所有图书，注销一卡通，李文正图书馆二楼大厅就可办理通过手续

后勤管理：缴清水电费和住宿费，办理退宿，宿管阿姨那点击通过。

就业办：交就业协议给就业办公室的相关老师，九龙湖在大学生活动中心3楼，四牌楼在无四楼二楼。报到证开出来后请把白色联交给艺术学院学办李花老师那。
档案馆：论文上传，学校审核。

保卫处：报到证粉红色那联交给保卫处，转接户口用。

财务处：没有贷款的同学按时缴清所有费用后系统会默认通过；贷款的同学需要先签订还款协议，同时需要网上填写申请交给院系，方可通过。

3、 院办事物办理
需要上交的材料包括：毕业生登记表（签字盖章完毕）、报到证（白色联）、学位答辩申请书人事归档表。

转接组织关系：需要到学院办公室魏彬老师那去办理相关手续。
领取毕业证：以上手续办理完毕，就可签字领取毕业证。

4、 毕业证领完后去教务老师那领取学位证。

备注：委培的学生需要单位人事处出具一份转接档案的接收函过来。寄送地址：

      东南大学九龙湖校区艺术学院学办    李花老师收  邮编211189
                                            艺术学院学办

                                           2012年5月8日
